SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

RESOLUGAO CONSEPE N2 023, DE 10 DE JUNHO DE 2021

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria
IFMT n2 345, de 01/03/2021, e considerando o Processo IFMT n2 23188.000652.2021-31 e decisdo na 32 Reunido
Ordindria do CONSEPE, realizada em 10/06/2021;

RESOLVE:

Art. 12 — Recomendar a aprovagdo do Regulamento da Biblioteca Virtual para arquivamento e
disponibilizagdo de Monografia, Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) e Dissertagdo no Sistema de
Gerenciamento de Acervo (Gnuteca), conforme anexo.

Art. 22 — Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢Oes em
contrdario.

Cuiaba-MT, 10 de junho de 2021.

Marcus Vinicius Taques Arruda
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo do IFMT
Portaria IFMT n2 345, de 01/03/2021
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA VIRTUAL PARA ARQUIVAMENTO E DISPONIBILIZACAO
DE MONOGRAFIA, TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) E DISSERTACAO NO
SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE ACERVO (GNUTECA)

(Anexo a Resolugdo CONSEPE n2 023/2021)

Este Regulamento foi definido em consonancia com a Politica de Formagdo e
Desenvolvimento de Cole¢Ges das Bibliotecas do Instituto Federal de Educac¢do, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso. Este procedimento serd adotado pelos campi e campi avangados
do IFMT para arquivamento e disponibilizacao dos trabalhos de conclusdo de curso no sistema

de gerenciamento do acervo das bibliotecas (Gnuteca).

Art. 12 Este Regulamento tem por objetivo:

I. normatizar os procedimentos de protocolo, entrega e arquivamento dos trabalhos de
conclusdo de curso nas bibliotecas do IFMT;

Il. defininir atribuicdes e responsabilidades dos envolvidos nos procedimentos de
protocolo e arquivamento dos trabalhos de conclusdo de curso.

ll. unificar em plataforma comum a disponibilizacdao da producao intelectual do IFMT de
forma a maximizar a visibilidade e o acesso.

Art. 22 Os procedimentos de protocolo, entrega, aprovacao, arquivamento e disponibilizacao
dos trabalhos de conclusdo de curso envolvem os seguintes agentes:

I. estudantes dos cursos de graduacao e pds-graduacgao lato e stricto sensu do IFMT;

Il. docente orientador;

Ill. coordenador de curso;

IV. responsavel pela biblioteca de cada campus e campus avangado do IFMT.

Art. 32 S3o atribuigdes do estudante:

I. normalizar o trabalho académico de acordo com as orientacdes estabelecidas
no regulamento para elaboragao de TCC de cada campus e campus avancgado do IFMT;

Il. providenciar a ficha catalografica, por meio do sistema gerador de ficha catalografica
do IFMT, disponivel em https://fichacatalografica.ifmt.edu.br/, e inseri-la no trabalho,

Paginalde5


https://fichacatalografica.ifmt.edu.br/

conforme normas estabelecidas no guia de orientacdo de preenchimento da ficha
catolografica.

[ll. imprimir, preencher, assinar, digitalizar e salvar, em formato PDF, o termo
de autorizacdo para disponibilizar o trabalho de conclusdo de curso no catalogo on-line do
sistema de gerenciamento do acervo das bibliotecas (Gnuteca), se for o caso;

IV. salvar trabalho, exclusivamente em formato eletronico, em um arquivo Unico em PDF
(paginas textuais e pré-textuais);

V. apresentar a coordenacdo do curso a versdo final do trabalho aprovada pelo
orientador; caso seja autorizada a publicagdo em formato digital, deverd também preencher
e entregar o termo de autoriza¢ao, de acordo com o inciso Il acima.

Paragrafo uUnico. O trabalho de conclusdo de curso sera disponibilizado no sistema apenas
mediante concordancia com o termo de autorizacdo para publicacdo eletrénica (formato
digital) no catdlogo on-line do sistema de Gerenciamento do Acervo das Bibliotecas
(Gnuteca). Esta autorizacdo estabelece as condicdes sob as quais o IFMT podera manter e dar
acesso aos documentos em formato digital. Nao assinar o termo, contudo, n3do exclui a

obrigacdo de entrega do trabalho.

Art. 42 S3o atribuicoes do docente orientador:

I. verificar se o trabalho de conclusdo atende as orientacdes estabelecidas
no regulamento para elaboracdo de trabalho de conclusdo de curso (TCC) do respectivo
campus;

Il. conferir se as correg¢des solicitadas pela banca foram plenamente atendidas e, em
caso afirmativo, assinar na folha de aprovacao.

Paragrafo unico. A responsabilidade pela elaboracdo do TCC é integralmente do aluno, o que
ndo exime o docente-orientador de desempenhar, adequadamente, dentro das normas
definidas no regulamento para elaboracdo de TCC de cada campus do IFMT, as atribuicbes

decorrentes de sua atividade de orientacao.

Art. 52 S3o atribuigdes da coordenagao do curso:

I. conferir o conteddo dos arquivos, no ato do recebimento, a fim de garantir sua
validade;

Il. enviar os arquivos (trabalho de conclusdo e termo de autoriza¢do) a coordenacao da
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biblioteca especifica do seu campus para validacg3o.

Art. 62 S3o atribuigcGes do bibliotecario(a) e/ou responsavel pela biblioteca:
I. receber e avaliar os arquivos submetidos pela coordenacao do curso;

II. validar e disponibilizar o trabalho de conclusao de curso no catdlogo on-line do sistema
de gerenciamento do acervo das bibliotecas (Gnuteca).

§ 192 Caso os arquivos enviados ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos, o coordenador ou o responsavel pela biblioteca retornarad o processo a
coordenacdo do curso para que esta proceda as alteracées exigidas. Cumpridas as exigéncias,
o coordenador ou o responsavel pela biblioteca validard o recebimento dos arquivos,

comunicando a coordenacao do curso, e finalizara o processo.

§ 292 No caso de trabalhos que envolvam patentes ou embargo (quando ndo é permitido o
acesso imediato ao conteudo integral do documento, durante um determinado periodo de
tempo) deve-se imprimir, preencher, assinar, digitalizar e salvar, em formato PDF, o termo de
autorizacdo para publicacdo eletrénica de trabalhos de conclusdo de curso no sistema de
gerenciamento de acervo da biblioteca (GNUTECA), assinalando a opc¢do “Passivel de
patenteamento ou embargo” e entregar a coordenacdo do curso, acompanhado do arquivo

(PDF) contendo apenas o resumo e os dados bibliograficos (autor e titulo) do TCC.

§ 32 O processo avaliado pelo bibliotecario(a) e/ou responsavel pela biblioteca que for
devolvido para correcao, e que por algum motivo nao for corrigido, mesmo que tenha
autorizacdo para publicacdo, ndo serd disponibilizado no sistema de gerenciamento do acervo

das bibliotecas (Gnuteca).

§ 42 Cada processo contera informacgdes e arquivos relativos a apenas um unico trabalho

de conclus3o de curso.

§ 52 A biblioteca ndo receberd os trabalhos diretamente dos discentes, bem como ndo

recebera arquivos em outras midias (HD, CD, DVD, impressa).

Art. 72 Casos omissos serdao resolvidos pelo Departamento de Ensino de cada campus e

campus avangado.
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ANEXO |
TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO ELETRONICA (FORMATO DIGITAL) DOS TRABALHOS
DE CONCLUSAO DE CURSO NO CATALOGO ON-LINE DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE ACERVO
DA BIBLIOTECA(GNUTECA).

1) Identifica¢do do autor/trabalho:

Autor(es): 1-

RG: 1- CPF: 1- Telefone:1-

2- 2- 2-

3- 3- 3-

E-mail: 1- Matricula: 1-

2- 2-

3- 3-

Orientador:

Co-orientador:

Membros da Banca:

1-

2 -

3-

Curso/ Programa:

IFMT Campus: Data da Defesa:

2) Tipo de documento:

( ) Trabalho de conclusdo de curso Técnico

( ) Trabalho de conclusdo de curso de Graduagdo (TCC)

( ) Trabalho de conclusdo de curso de Especializagdo (TCCE)
( ) Dissertagdo

3) Quanto a disponibilizagdo do documento: Liberagdo para publica¢ao:

( ) Total.
( ) Parcial.
( ) Passivel de patenteamento ou embargo.

Em caso de disponibilizacdo parcial especifique a(s) parte(s) do documento que podera (3o) ser
disponibilizada(s):

Assinatura do Autor(es)
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE DISTRIBUICAO NAO-EXCLUSIVA

Ao aceitar esta licenga, o autor ou detentor dos direitos de autor:

a) Concede ao Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso (IFMT) o
direito ndo-exclusivo de reproduzir, converter, comunicar, divulgar e/ou distribuir o documento
entregue em formato digital;

b) Declara que o documento entregue é seu trabalho original e que detém o direito de
conceder os direitos contidos nesta licenca. Declara, também, que a entrega do documento ndo
infringe, tanto quanto lhe é possivel saber, os direitos de qualquer outra pessoa ou entidade;

c) Seodocumento entregue contém material do qual o autor ndo detém os direitos de autor,
declara que obteve autorizacdo do detentor dos direitos de autor para conceder ao IFMT os direitos
requeridos por esta licenca, e que esse material cujos direitos sdo de terceiros estd claramente
identificado e reconhecido no texto ou conteddo do documento entregue;

d) Se o documento entregue é baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra
instituicdo que ndo o IFMT, declara que cumpriu quaisquer obrigacdes exigidas pelo respectivo contrato
ou acordo.

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso identificara claramente
o(s) seu(s) nomes(s) como o(s) autor (es) ou detentor(es) dos direitos do documento entregue, e ndo

fard qualquer alteracdo, para além das permitidas por esta licenga.

TERMO DE AUTORIZACAO
Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo acima citada, de acordo com a Lei n2
9610/98, referente ao direito autoral e/ou por outras leis aplicaveis, autorizo, a partir da presente
data, o IFMT a disponibilizar gratuitamente por tempo indeterminado ao alcance do publico, sem
ressarcimento de direitos autorais, conforme permissGes assinada abaixo, no Catalogo On-line do
Sistema de Gerenciamento de Acervo da Biblioteca (Gnuteca), bem como da rede mundial de
computadores — Internet, no formato PDF, para fins de leitura, impressdo e/ou download pela internet,

a titulo de divulga¢do da producdo cientifica gerada por esta Institui¢do.

Assinatura do Autor(es)

Local e data , / /
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